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Smernica
¢. 01/2015
o vybavovani podnetov suvisiacich s oznamovanim
protispolocenskej cinnosti

Ccl.1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica o vybavovani podnetov suvisiacich s oznamovanim protispolocenske;j
cinnosti (dalej len ,smernica”) sa vydava v zmysle zdkona ¢. 307/2014 Zz. o
niektorych opatreniach suavisiacich s oznamovanim protispolocenskej cinnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon").

2. Mesto Spisské Vlachy je organom verejnej moci s povinnostami zamestnavatela
podla zédkona.

3. Smernica upravuje podrobnosti systému podavania podnetov, ich evidenciu a
preverovanie podnetov vratane oboznamovania osoby, ktora podala podnet, s
vysledkom jeho preverenia.

Cl.2
Zakladné pojmy

1. Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktora v dobrej viere urobi oznamenie organu
prislusSnému na prijatie takéhoto oznamenia; za oznamovatela sa okrem § 9 zakona
povazuje aj jemu blizka osoba, ak je v pracovnopravnom vztahu k tomu istému
zamestnavatelovi.

2. Oznamenim je uvedenie skutocCnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v
suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a
ktoré mézu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu zavaznej
protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedceniu jej pachatela.

3. Zavaznou protispolocenskou cinnostou protipravne konanie, ktoré je:

a) niektorym z trestnych cinov poskodzovania finan¢nych zaujmov Eurdpskych
spolocenstiev podla § 261 az 263 Trestného zakona, trestnym cinom machinacie
pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266 Trestného zakona,
niektorym z trestnych cinov verejnych cinitelov podla 6smej hlavy druhého dielu
osobitnej casti Trestného zakona alebo niektorym z trestnych cinov korupcie
podla 6smej hlavy tretieho dielu osobitnej casti Trestného zakona,

b) trestnym cinom, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s
hornou hranicou trestnej sadzby prevysujicou tri roky, alebo

c) spravnym deliktom, za ktory mozno ulozit” pokutu s hornou hranicou vo vyske
najmenej 50.000 EUR.

4. Podnetom je:

a) oznamenie vratane anonymného oznamenia,

b) neanonymné podanie fyzickej osoby o inej protispoloCenskej cinnosti ako
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zavaznej protispolocenskej Cinnosti, o ktorej sa dozvedela v suvislosti s vykonom
svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie.
5. Anonymné je také oznamenie, podanie a podnet, v ktorych nie je uvedené meno,
priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora ho podava.
6. V meste Spisské Vlachy plIni Glohy zodpovednej osoby hlavny kontrolér mesta.
7. Hlavny kontrolér je zodpovednou osobou aj vo vztahu k rozpoctovym organizaciam
mesta.

Cl.3
Podavanie podnetov

1. Podnet mozno podat pisomne, Ustne do zaznamu alebo elektronickou postou.

2. Pisomny podnet sa podava zodpovednej osobe alebo do podatelne obecného
Uradu, ktord je povinna doruceny podnet bezodkladne odovzdat zodpovednej
osobe.

3. Podanie podnetu Ustnou formou do zaznamu mozno uskutocnit” prostrednictvom
zodpovednej osoby. Zodpovedna osoby vyhotovi zaznam, ktori musi obsahovat’
najma:

a) datum spisania zaznamu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; na zaklade
Ziadosti oznamovatela sa tieto informacie neuvadzaji a podnet sa bude
vybavovat  ako anonymny,

c) predmet podnetu,

d) podpis zodpovednej osoby a oznamovatela, pokial podnet nie je vybavovany
ako anonymny.

4. Spo6sob podavania podnetov:

a) postou alebo osobne do podatelne: Mesto Spisské Vlachy, SNP 34, 053 61
Spisské Vlachy; vhodna je uzatvorena obalka s oznacenim "Podnet pre hlavného
kontroldra — neotvarat”,

b) elektronickou postou na adresu: kontrolorfs@centrum.sk, ktora je pristupna 24
hodin denne,

c) osobne zodpovednej osobe.

Cl. 4
Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

1. Na preverovanie podnetov je prislusna zodpovedna osoba zamestnavatela.

2. Pri presSetrovani podnetu sa vychadza z jeho obsahu, bez ohladu na jeho oznacenie.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, Ze podnetom je iba cast podania, podla tohto
predpisu sa presetri len tato prislusna cast. Ostatné Casti podania sa vybavia podla
rezimu, pod ktory spadaju (napr. podla zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staznostiach).

4. Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o podnet podla tejto smernice, ale na
vybavenie podania je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie bezodkladne
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postupi tomuto organu. O tejto skutocnosti bezodkladne informuje podavatela

neanonymného podania.

5. Mesto je povinné prijat a preverit’ kazdy podnet do 90 dni od jeho prijatia; tuto
lehotu mozno predizit o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa
prediZenie ozndmi osobe, ktora podala podnet, s uvedenim dévodov predizenia.

6. V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia Udajov uvedenych v podnete
zodpovednd osoba bez zbytocného odkladu vyzve podavatela neanonymného
podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie s urcenim lehoty na uskutocCnenie
tohto Ukonu tak, aby boli dodrzané lehoty uvedené v ods. 5 tohto clanku.

7. Ak nebude neanonymny podnet doplneny alebo upresneny, zodpovedna osoba
tato skutocnost’ vyznadi v evidencii podnetov - Cast poznamky.

8. Mesto je povinné oznamit osobe, ktord podala podnet, vysledok jeho preverenia do
desiatich dni od preverenia podnetu.

9. Mesto je povinné pri preverovani neanonymnych podnetov zachovavat mlcanlivost
o totoznosti osoby, ktord podala podnet.

10. Z preverovania podnetu je vylicena zodpovedna osoba v nasledujlcich pripadoch:
a) pokial podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe,

b) pokial, vzhladom na skutocCnosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadu,
mozno mat” pochybnosti o nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k podavatelovi podnetu alebo k inym
dotknutym stranam, ktorych sa podnet tiez priamo alebo nepriamo dotyka.

11. Zodpovedna osoba je opravnena pri preverovani podnetu pozadovat informacie od
zamestnancov vsetkych organizacnych Gtvarov mesta a rozpoctovych organizacii.

12. Zamestnanci mesta a rozpoctovych organizacii su povinni poskytnut zodpovednej
osobe pozadovanu sucinnost.

13.Zodpovedna osoba je opravnena nahliadat do originalov vsetkych dokladoy,
dokumentov, pisomnosti, zdznamov dat na pamatovych médiach prostriedkov
vypoctovej techniky (napr. diskety, CD, DVD, blue-ray disky, flash disky, hard disky
vnutorné i externé, pamatové karty, paméte sluzobnych mobilnych telefénoy,
smartfénov a tabletov, cloudové Uloziskd) ich vypisov, vyjadreni a ostatnych
informacii, ktoré savisia alebo by mohli stvisiet's preverovanym podnetom.

14. Neposkytnutie sUcinnosti, dokladov a informacii bude kvalifikované ako porusenie
pracovnej discipliny.

15. Pokial pri preverovani podnetu budu zistené skutocnosti, zakladajice podozrenie z
trestnej cinnosti, zodpovedna osoba je povinna tito skutocnost” oznamit” organom
cinnym v trestnom konani.

Cl.6
Evidencia podnetov

1. Evidencia podnetov na protispolocenskd cinnost” (dalej len ,evidencia”) bude

vedena oddelene od ostatnej evidencie dorucovanych pisomnosti mesta.
2. Evidenciu vedie zodpovedna osoba.
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3. Evidencia obsahuje:
a) Cislo podnetu,
b) datum dorucenia podnetu,
C) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podala podnet; v pripade
anonymného podnetu sa uvedie poznamka v zneni ,anonymny podnet”,
d) predmet podnety,
e) vysledok preverenia podnetu,
f) datum skoncenia preverenia podnetu,
g) datum odoslania vysledku preverenia podnetu osobe, ktora podala podnet,
h) vyznacenie doby troch rokov odo dna dorucenia podnetu,
i) poznamky.

4. Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat' v
evidencii podnetov pod cislom podnetu, ktory pozostdva z poradového cisla jeho
dorucenia a evidencného (isla priradeného podatelfiou. Zodpovednad osoba je
povinna vyziadat' si Cislo z podacieho dennika pre kazdy doruceny podnet, ktory
nebol doruceny na podateliu mesta postou alebo osobne. V pripade anonymného
podania zodpovedna osoba zaeviduje podnet na podatelni ako ,Anonymny podnet
podla zédkona ¢. 307/2014".

5. Mesto je povinné viest evidenciu minimalne po dobu troch rokov odo dna
dorucenia podnetu.

Cl6
Spracovanie osobnych Udajov

1. Na Ucely vedenia evidencie podnetov je zamestnavatel opravneny spracivat osobné
Udaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela
podnetu.

2. Dalej je zamestnavatel opravneny bez sthlasu dotknutej fyzickej osoby spractvat
osobné Udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v sulade so zdkonom a prevadzkovatel ich nalezite
oznacil ako zverejnené,

b) ktorych spractvanie je nevyhnutné na ochranu prédv a pravom chranenych
zaujmov prevadzkovatela alebo tretej strany, najma osobné Gdaje spractvané v
ramci ochrany majetku, financnych alebo inych zaujmov prevadzkovatela a
osobné Udaje spracUvané na zabezpecenie bezpecnosti prevadzkovatela
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov; to vsak neplati, ak pri
takomto spractvani osobnych Udajov prevazuja zakladné prava a slobody
dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane podla zakona ¢. 122/2013 Z.z. o
ochrane osobnych udajov a o0 zmene a doplneni niektorych zéakonoy,

C) spracUvanie osobnych Uudajov je nevyhnutné na splnenie ddlezitej Ulohy
realizovanej vo verejnom zaujme alebo

d) ide o osobitné kategdrie osobnych Udajov, ktoré dotknuta osoba sama zverejnila
alebo s nevyhnutné pri uplatiovani jej pravneho naroku.
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Ccl.7
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je dostupnd vsetkym zamestnancom mesta a zamestnancom
rozpoctovych organizacii na sekretariate mestského Uradu, u riaditelov
rozpoctovych organizacii. Smernica je zaroven dostupna vo formate ,pdf” (portable
document format) na webovom sidle mesta www.spisskevlachy.sk, v sekcii
Samosprava/Hlavny kontrolér mesta.

2. Primator mesta a riaditelia rozpoctovych organizacii zabezpecia informovanie
vSetkych zamestnancov o tomto predpise a zakone ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych
opatreniach sudvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov a vyhotovia o tom pisomny zaznam.

3. Smernica nadobuda Ucinnost  driom 26. juna 2015.

Spisské Vlachy dna 25. juna 2015

Lubomir Fifik
primator mesta
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I1.

Dovodova sprava

Dna 01.01.2015 nadobudol u¢innost’ zakon ¢. 307/2014 Z.z. o niektorych opatreniach
stvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti (d’alej len ,,zakon®).

Zakon si kladie za ciel’ prijatim ochrannych opatreni motivovat’ zamestnancov oznamovat
protispolocensku ¢innost’, o ktorej sa dozvedeli v stvislosti so svojim zamestnanim. Predpoklada
sa tiez zlepSenie odhal'ovania protispolocenskej ¢innosti a jej pachatelov, a tym aj znizenie takto
spdsobenych skod.

Prijatim novej pravnej Upravy vznikaji zamestnavatel'om nové povinnosti, ktoré spocivaju
v zavedeni vnatorného systému vybavovania podnetov, vedeni evidencie podnetov a vo vytvoreni
interného predpisu tykajiiceho sa preverovania podnetov.

Primator mesta v zmysle zdkona vydal Smernicu o vybavovani podnetov suvisiacich
s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti, ktora upravuje podrobnosti systému podéavania
podnetov, ich evidenciu a preverovanie podnetov vratane oboznamovania osoby, ktorda podala
podnet, s vysledkom jeho preverenia.

Smernica sa vztahuje na vsetkych zamestnancov mesta ako aj zamestnancov rozpoctovych
organizacii v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta.

Hlavny kontrolor mesta zo zakona plni ulohy zodpovednej osoby. Zaroven bude plnit’ tllohy
zodpovednej osoby aj vo vztahu k rozpoctovym organizaciam v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
mesta.

A) Zhodnotenie doterajSieho stavu:
Doteraz neupravené vSeobecne zavdznym pravnym predpisom ani vnitornym predpisom
mesta.
B) Zdovodnenie novej tpravy:
ziadne
C) Dopad na rozpocet a hospodarenie mesta:
ziaden
D) Dopad na personalne naklady:
ziaden
E) Potreba Gpravy predpisovej zakladne:
nie
F) Dopad na ¢innosti ostatnych orgianov samospravy mesta:
nie
G) Variantné rieSenia: (potrebné uviest’ vyhody a nevyhody jednotlivych variantov)
nie je
H) RieSenie odporiacané spracovatel’om.



I11.

Navrh uznesenia

k materialu

Po prerokovani materidlu Mestské zastupitel’stvo v SpiSskych Vlachoch:

I. berie na vedomie
Smernicu ¢. 1/2015 o vybavovani podnetov stvisiacich s oznamovanim protispolocenskej
¢innosti, vydana primatorom mesta, a¢innu od 26.06.2015.
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