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2.

V zmysle zakona NR SR ¢&. 126/2015 Z. z. o kniZniciach a StatGtu Mestskej kniZnice
vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok.

Clanok 1
Pésobnost’ Knizni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok Mestskej kniznice Spisské Vlachy (d’alej len ,.kniznica®), ktorého
sucastou je Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov
a pouzivatel'ov.

Mestska kniznica je univerzalnou verejnou kniznicou mesta. Jej zriadovatel'om je mesto
Spisské Vlachy (d’alej len ,,mesto*). Kniznica je organizacnou zlozkou Mestského tiradu
v Spisskych Vlachoch.

Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej
len ,,sluzieb®) a informacénych technologii zabezpecovat’ slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
v rdmci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochranovat’ a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

KniZnica poskytuje svoje sluZzby na adrese: ulica SNP ¢. 34, 053 61 SpiSské Vlachy.

Clanok 2
KniZni¢ny fond

Knizni¢ny fond kniznice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodiké, regiondlne dokumenty,
b) Sekundarny fond: katalogy (klasicke, elektronickeé).

Fondy, katalogy a zariadenia kniznice st majetkom mesta. Kazdy citatel' a pouZivatel
kniZnice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 3
Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zakladné a $pecidlne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specialne
sluzby sa mozu poskytovat’ za tthradu. Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou Knizni¢ného
a vypozi¢ného poriadku.

Zakladné sluzby kniZnice su:
a.) vypozicné sluzby prezenéné (v kniZnici),
b.) vypozi¢né sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice),
c.) predlzovanie vypozi¢nej lehoty vypozicanych dokumentov,
d.) poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii.

Specialne sluzby kniznice su:

a.) rezervovanie pozadovanych dokumentov,
b.) medzikniZni¢né vypoziéné sluzby.
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4. Kniznica poskytuje sluzby na =zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek citatel'ov a pouzivatel'ov, ako i1 poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.

5. Kniznica méze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatel'ov a pouzivatel'ov
podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Clanok 4
Pristupnost’ kniZnice

1. Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informécidm bez ohladu na ich politicki, narodnostnd, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

2. Citatel' a pouzivatel’ kniZnice ma na zéklade platného Citatel'ského preukazu pristup do
vSetkych Citatel'skych priestorov kniZnice.

3. Zdravotne znevyhodnenym Ccitatelom a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 5
Zakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1. Citatel' a pouzivatel' je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny
pracovnikov kniznice.

2. Citatel’ a pouzivatel’ je povinny pri vstupe do priestorov kniznice odloZit’ si priru¢né tagky
avrchny odev (kabat, vetrovka, plast apod.) na vyhradenom mieste. Vo vSetkych
priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

3. Vstup do kniZnice nie je povoleny citatelovi, pouzivatelovi a navstevnikovi kniZnice pod
vplyvom alkoholu a omamnych latok.

4. V priestoroch kniZnice je zakédzané konzumovat’ jedlo, alkohol a fajcit’.

5. Z pravavyuZzivat sluzby kniZnice je vyliceny Citatel’, resp. pouZivatel’, ktory trpi ndkazlivou
chorobou a ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt ostatnym Ccitatelom a
pouzivatel'om na obtiaz.

6. Citatel' a pouzivatel ma pravo podavat Ustne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy
a staznosti k praci kniznice. StaZnosti podané v zmysle zdkona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach su vybavované kniZnicou prostrednictvom Mestského uradu SpiSské
Vlachy.

Clanok 6
Registracia Citatela

1. Citatelom a pouzivatelom kniZnice sa moze stat:
a) kazdy obc¢an Slovenskej republiky, ktory moze kniznicu osobne navstevovat,
b) prislusnik iného §tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemne;j
pOsobnosti kniznice.
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Obgan sa stane Citatelom a pouZivatefom kniznice vydanim Citatel'ského preukazu.
Podpisanim citatel'skej prihlasky vyjadruje Citatel’ a pouzivatel’ suhlas s pouzitim svojich
osobnych udajov a zaroven sa zavidzuje, ze bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného
poriadku.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov a o
zmene a doplneni niektorych zakonov.

Kniznica upozorni cCitatel'a a pouzivatela pri zapise na oboznamenie sa s Knizni¢cnym
a vypozi¢nym poriadkom.

Clanok 7
Citatel’'sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obCanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ Ziadnym inym dokladom. U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje
po podpisani Citatel'skej prihlasky rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom,

b) obcanom iného §tatu po predloZeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok, na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Za vystavenie a obnovenie CitateI'ského preukazu plati &itatel' a pouZivatel registraény
poplatok, ktorého vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov, ktory tvori prilohu €. 1 tohto
Knizni¢ného poriadku.

Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) odhlasenim citatel’a,
b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalenddrnom roku,
c) hrubym porusenim KniZnicného a vypozicného poriadku a neposkytnutim
predpisanej nahrady za spdsobenu Skodu v ur¢enom termine.
Po zéaniku €lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.

Citatel’ a pouzivatel, ktorému zaniklo &lenstvo z dévodu podla ¢lanku 7 ods. 4 pism. ¢/
KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku, sa nemdze stat’ znovu jej Citatel'om a pouzivatel'om.
Pravo vyuzivat sluzby kniznice méze byt Citatel'ovi a pouzivatel'ovi odobraté na urcity ¢as
1 z hygienickych dovodov.

Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad, ktory opraviiuje Gitatel'a a pouzivatel'a vyuzivat
vSetky sluzby kniznice. M6ze ho pouZzivat’ iba Citatel’ a pouzivatel’, pre ktorého bol vydany.
Pracovnik kniZnice méa pravo kedykolvek si vyziadat’® obciansky preukaz Ccitatela
a pouzivatel'a na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie CitateI'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu &itatel'ského preukazu je
Citatel’ a pouzivatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje
po predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

Citate' a pouzivatel' je povinny bezodkladne ozndmit' kniZnici zmenu mena, bydliska
a vydanie nového obc¢ianskeho preukazu.
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 8
Druhy vypoziciek

Kniznica poskytuje vypozi¢ky kniznicnych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa poziiavaji absencne (mimo budovy kniznice) a prezencne (len
v priestoroch kniznici).

Vypozic¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdzkovym pravnym vzt'ahom.

Absencne sa nepoziCiavaju tieto dokumenty: dokumenty potrebné pre dennt prevadzku
kniznice (zaradené do priruckovych fondov) a nové ¢isla periodik.

Clanok 9
Zasady vypozifiavania

Kniznica poziiava Citatel'ovi a pouzivatelovi dokument iba po predlozeni platného
Citatel'ského preukazu.

Citatel’ a pouzivatel’ si méze naraz absen¢ne vypozicat’ najviac 10 dokumentov.

Vypozicna lehota dokumentu pri absen¢nom pozic¢iavani je 30 dni. KniZznica moéze
v pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to Citatel’ a pouzivatel’ poZiada pred jej uplynutim.
PredlZenie vypozi€nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich 90 dni od datumu
predlzovania.

PrediZenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:

a) Citatel apouzivatel ma priestupky (vCas nevritené vypozicky, nezaplatené
upomienky),

b) dokument si rezervoval iny Citatel’ a pouZivatel’.

Predlzenie vypoZi¢nej lehoty sa povazuje za novl vypozicku.

Vypozicany dokument si moze Citatel’ a pouzivatel’ rezervovat’. Ak ten isty dokument Ziada
viac Citatel'ov a pouzivatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a daitumu rezervacie. Kniznica
informuje citatel'a a pouzivatel'a o moZnosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Clanok 10
Evidencia vypoziciek

KniZznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucend
preukdzatelnost’ ich vypozicania konkrétnemu Citatelovi a pouzivatelovi a zaroven
zabezpecend ochrana knizni¢ného fondu.

Evidencia poctu Ccitatefom a pouzivatelom pozi€iavanych a vratenych knizni¢nych
jednotiek sa vedie v jeho Citatel'skom preukaze a Eviden¢nom liste itatel'a s uvedenim
datumu a poctu poziciavanych, resp. vratenych knizni¢nych titulov.

Clanok 11
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Rucenie ¢itatel’a za vypozi¢any dokument

1. Citatel je povinny:

a) pri vypozicani si dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlésit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskor zistené poSkodenia a musi uhradit
kniznici ndklady na opravu dokumentu.

b) vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 12
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Ak citatel a pouzivatel vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny
zaplatit’ poplatok za oneskorenie. Citatel' a pouzivatel’ plati poplatok z oneskorenia za
kazdy dokument osobitne. Kniznica vyda Citatel'ovi a pouzivatel'ovi o zaplateni poplatku
doklad.

2. Kniznica posiela Citatel'ovi a pouzivatel'ovi maximalne tri upomienky. Po zaslani prvej
upomienky ma citatel’ az do vyrovnania si zavidzkov voci kniznici poskytovanie d’al§ich
sluzieb pozastavené.

3. Ak Citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, méze kniznica vymahat’ jeho ndhradu
prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymadahani hradi vSetky néklady citatel, resp. jeho
zakonny zastupca.

Clanok 13
Straty a nahrady

1. Citatel' a pouzivatel' je povinny bezodkladne ozndmit’ kniZnici poskodenie alebo stratu
vypozi¢aného dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych
ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate vypozi¢aného dokumentu sa spisuje zaznam s urcenim,
dokedy a akym spdsobom sa Citatel' zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim
podpisom.

3. Khniznica poZaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poSkodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie modZe urobit’ aj kniZznica, pricom Citatel hradi vSetky s tym spojené néaklady
vratane nakladov na vazbu,

c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniZnice,

d) finan¢nou thradou za nevrateny dokument.

4. O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodené¢ho dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel' a pouzivatel' v stanovenej lehote nenahradi spdsobenu Skodu, kniznica si moze
uplatilovat’ vo¢i nemu svoje naroky na sude.

(@
f--N

lanok 14
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MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba
Ak Ccitatel' a pouzivatel' potrebuje dokument, ktory nie je sucastou knizni¢ného fondu
kniznice, mbze poziadat’ kniznicu o ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej
republike cez medzikniznicni vypozi¢nu sluzbu (d’alej len ,,MVS®). Néklady spojené
s vypozickou dokumentu cez MVS st uhraddzané ¢itatel'om a pouzivatel'om.

Ak citatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou knizni¢ného fondu kniznice,
moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS. Naklady spojené s vypozickou dokumentu cez MVS st uhradzané Ccitatel'om
a pouzivatel'om.

Clanok 15
Zavereéné ustanovenia

Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizniéného a vypozi¢ného poriadku na vidite'nom mieste
vo svojich priestoroch.

Prilohou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik sluzieb a poplatkov, ktory vydava
a schval’uje primator mesta.

Vynimky z Knizniéného a vypozi¢ného poriadku v odovodnenych pripadoch méze povolit’
povereny pracovnik kniznice.

Rusi sa doterajsi Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok zo diia 01.01.2017.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a ti¢innost’ diiom 10.03.2021.

V Spisskych Vlachoch, diia 10.03.2021

Lubomir Fifik, v.r.
primator
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Priloha ¢.1 ku knizni¢nému a vypozi¢nému poriadku:

Cennik sluzieb a poplatkov kniznice v SpiSskych Vlachoch:
Platng a G&inny od 1.1.2024

Clensky poplatok v kniZnici: Osobado 15 . 2€/1rok
Osoba nad 15 . 4 €/ 1rok

Upomienky: 1. 1,00 € + 0,20 € za kazdu kniznt jednotku
2. 1,50 € + 0,30 € za kazda kniznu jednotku
3. 2,00 € + 0,40 € za kazdu kniznl jednotku

1. Sucinnostou k 31.12.2023 sa rusi Priloha ¢. 1 ku knizni¢nému a vypozi¢nému poriadku
v zneni, ktoré bolo schvalené dna 10.03.2021.

2. 0Od 01.01.2024 je Gc¢inna Priloha ¢. 1 ku knizniénému a vypoZi¢nému poriadku v zneni,

ktoré v stlade s €l. 15 ods. 2 KniZzni¢ného a vypozi¢ného poriadku schvalil primator mesta
dna 19.12.2023.

V Spisskych Vlachoch, dita 19.12.2023

Vladimir Baloga
primator
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